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ATTESTLISTA OCH REGLEMENTE 2021 
 
Denna instruktion reglerar attesträtten inom KFAB. Attesten är en del av aktiebolagets interna  
kontroll och utgör en bekräftelse på att vidtagna åtgärder överensstämmer med beslut, planer och regler.  
 
Attesträtten speglar de ansvar och befogenheter som har tilldelats ansvariga i organisationen. 
 
Attestinstruktionen fastställs av styrelsen. Den hålls aktuell genom VD:ns försorg. 
 
 
 

• KONTERING 
 
Ekonomen konterar fakturan enligt gällande kontoplan. 
Momsavdrag sker beroende på vilket kostnadsställe fakturan konteras på. 
Kontroll sker att fakturan är rätt uträknad samt att momsen är rätt uträknad. 
 
 
 

• SAKGRANSKNING 
 
Används vid köp av varor och tjänster. 
Sakgranskaren intygar att den beställda varan har mottagits till rätt mängd och kvalitet eller att tjänsten är utförd enligt 
beställningen. 
 
 

• BESLUTSATTEST 
 
Attesten innebär att: 
 
· den beställda varan eller tjänsten överensstämmer med beslut och planer 
· dokumentationen för transaktionen är tillfredsställande 
· nödvändiga kontroller avseende pris, kvalitet, kvantitet och leverans har utförts 
 
 
 

• VILKA ATTESTER BEHÖVS? 
 
Attestmomenten sakgranskning och beslutsattest måste alltid göras.  
Sakgranskare och beslutsattestant får aldrig vara samma person.  
Den viktigaste attesten är beslutsattesten, och den är kopplad till budgetansvaret, eller till 
delegerat budgetansvar (för vissa ansvar, verksamheter, konton etc) 
 
 

• VEM ATTESTERAR? 
 
Sakgranskning görs normalt av den som har beställt varan/tjänsten. 
Beslutsattest görs normalt av budgetansvarig. 
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OMRÅDEN FÖR ATTEST 
 
 

• Leverantörsfakturor 
 
Leverantörsfakturor attesteras enligt verksamhetsuppdelad attestlista. 
 

• Egna omkostnader 
 
Egna omkostnader såsom reseförskott, reseräkningar, utlägg och även personalsocial 
verksamhet mm skall normalt fakturaattesteras av närmast högre chef. 
VDs utgifter attesteras av styrelseordförande. 
 

• Löner m m 
 
Underlag för utbetalning av löner (ex månadsrapporter, anställningsinformation, semester, 
tjänstledighet etc) skall attesteras av närmaste chef. 
 
 

• Bokföringsorder 
 
Omföringar mellan kostnadskonton eller intäktskonton attesteras av ekonomen. 
 
 
 

•  Balanskonton  
 
Likvidkonton (kassa, bank, bg) attest: Ekonomen  
Övriga balanskonton: Ekonomen 
 
 
 

• Deklarationsombud 
Uppbörds- och mervärdesskatt attesteras förutom av VD tillsammans eller ekonomen. 
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ATTESTLISTA         

Verksamhet          

  VD AC TF  UA EXP EK 
21 Planerat underhåll  X X     
31 Fastighetsskötsel  X X     
32 Lokalvård  X X     
33 Reparationer  X X     
34 Förbrukningskostnader  X X     
341 Förbrukningskostnader värme  X X     
35 Riskkostnader X X      
36 Avgälder X X      
37 Fastighetsskatt X       
38 Administration X X      
4 Avskrivning fastigheter X       
5 Central administration X X      
6 Jämförelse störande poster X       
7 Koder för finansiella kostnader X       
8 Koder för bokslut och skatter X       
 Investeringar maskiner, inv. X X      
 Investeringar byggnader X X      
 Investeringar övr. anl tillgångar X X      
         
     
 

         

          

  VD AC TF  UA EXP EK 
Personal         
Anställningsavtal  X       
Löneförhandling  X       
Semesterplanering  X       
Kollektivavtal  X       
Tjänstledighet, övertid  X       
Löneförskott  X       
Godkänna lönelista  X       
Kurser och konferenser  X X X     
Hyresavtal         
Bostäder hyresavtal  X X   X X  
Garage hyresavtal  X X   X X  
Lokal hyresavtal  X X   X X  
Upphandling         
Förfrågningsunderlag  X X X     
Offert  X X X     
Avtal  X       
Finansiering         
Förfrågningsunderlag  X       
Offert  X       
Avtal  X       
Skuldebrev  X       
Likviditetsinstrument  X       
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VD VD, Mats Åkerlund 
AC Administrativ chef, Annika Lindén 
TF Teknisk förvaltare, Daniel Hällström från 2021-06-14 
UA Uthyrningsansvarig, Madelen Norling 
EXP Expeditionsassistent, Therese Westerman Pallin 
EK Ekonom, Ellinor Rosdahl 
 
 
 
Firmateckning 
 
Firman tecknas av styrelsen. 
 
Firman tecknas av Mats Åkerlund i förening med en av ledamöterna. 
 
 
Dessutom har verkställande direktören rätt att teckna firman beträffande löpande förvaltningsåtgärder. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


